Manual Pengisian RKA

Akses alamat sikeu.uajy.ac.id dan silahkan login menggunakan username dan password.

Sistem Informasi Keuangan

UNIVERSITAS ATMA JAYA YOGYAKARTA

SELAMAT DATANG DI SISTEM INFORMASI KEU AN GAN (SIKEU)

UNIVERSITAS ATMA JAYA YOGYAKARTA Username
Passwart Ii

Login

Aplikasi SIKEU { Sistem Informasi Keuangan ) Universitas Atma laya Yogyakarta
adalah aplikasi berbasis web yang digunakan untuk menunjang proses
administrasi keuangan di Universitas Atma Jaya Yogyakarta.

Jika berhasil login pada menu RKA Pengeluaran terdapat sub menu Rekap Rencana Program Kerja dan
Anggaran dan Kelola Rencana Program Kerja dan Anggaran. SubMenu menu Rekap Rencana Program
Kerja dan Anggaran berisikan rekap data RPKA yang telah dinputkan sedangkan Sub Menu Kelola
Rencana Program Kerja dan Anggaran merupakan halaman untuk menginput data RPKA.

UNIVERSITAS ATMA JAYA YOGYAKARTA Sistem Informasi Keua

Integritas, Unggul, Inklusif & Humanis http://sikeu.

Langkah Pengisian RKA

1. Pilih Kelola Rencana Program Kerja dan Anggaran pada Menu RKA Pengeluaran



UNIVERSITAS ATMA JAYA YOGYAKARTA Sistem Informasi Keuangan

& Humanis http://sikeu.uajy.ac.id

Rencana Kerja Anggaran (RKA) Pengeluaran

Tahun Angiaran 2013/2014 »

Unit ‘Bidang Pengolahan Data

Prioritas universitas ‘ Pengembangan Tata Kelola Universitas ~
EMISPKO “| Butir EMI / SPKO

Program Kerja Unit | : Pilihan

Latar Belakang § Rasional ‘ ‘

Inclikstar

Bazeline

Target ‘

Wiaktu Pelaksanaan |m-07-2013 | s 30-08-2014 de-mm-yyyy
Penanggung Javeah Pengguna Anggaran \Benyamin Langau Sinaga, 5T.. M.Comp.5c.

Jabatan Penanggung Jawwab Pengguna Anggaran \Kepala kantor \Kapala Kantor Sistem |nformasi
Kuasa Pengguna Anggaran ‘\rya Wisnubhadra, 5.T. M.T

Jumilsh Angoaran Fp keterangan : tanda " harus di isi

kegistan | Cash Out Flow | Kementar Azsesor

Tambah

Simpan Batal

2. Pilih Prioritas Universitas

UNIVERSITAS ATMA JAYA YOGYAKARTA Sistem Informasi Keuangan

Inte Unggul Inklusif & http://sikeu.uajy.ac.id

Rencana Kerja Anggaran (RKA) Pengeluaran

Tahun Angoaran 201372074 w
Unit ‘Bldang Pengolahan Data

Frioritas universitas

Pengembanagan T ata Kelola Universitas
Pengembangan T ila Uni
Pemantapan Sistem Penjaminan Muty Internal
Pengembangan Pendidikan Holistik. (whole person education)

Peningkatan Mutu Sistern Pembelajaran

Peningkatan Produklivitas dan Kualitas Penelitian dan Pengabdian pada Masyarakat
Pemantapan Daya D ukung Teknologi Informasi dan K.omunikasi [TIK)

Peningkatan pengelolaan S0k

Peningkatan Pengelolaan dan Penyediaan 5arana Prasarana K.ampus

Peningkatan T ata Kelola Keuangan

Peningk.atan kualtas Kerazama dan Promosi

Peningkatan Pelayanan Bimbingan K.arir Mahagiswa

Peningk.atan k.eterlibatan Alumni dan Stakeholder lain

Peringkatan Layanan Kegiatan Kemahasiswaan

EMUSPHO

Program Kerja Unit

Latar Belakang J Rasional

Inclikstar

3. Pilih EMI/SPKO
Klik tombol Butir EMI/SPKO maka akan muncul jendela EMI/SPKO. Untuk Fakultas dan Prodi dapat
mengisikan EMI sedangan Unit Pendukung mengisikan SPKO.

‘ EMVSFKO [ ] butirEmMi/SPro




UNIVERSITAS ATMA JAYA YOGYAKARTA Sistem Informasi Keuangan

Integritas, Unggul Inklusif & Humanis http://sikeu.uajy.ac.id

Rencana Kerja Anggaran (RKA) Pengeluaran

Tahun Anggaran 2013/2014
Unit ‘B\dang Pengalahan Data
Prioritas universitas
. Standar| SPKO KSI v

o ggtg ;?E”Stak“" STANDAR | BUTIR. BASELINE | TARGET | Pilihy | **

SPKO LPPM N

Program Kerja Unit 1 |2ren FSbH SPROKS | Kualitas SDM 3 O

2 g;?g KPEE Bl SPKOKSI | Kualtas SDM 1
Latar Belakang f Rar g;ég EE%MA pekeriaan yang

3 SPKO KACM b pransta SPKOKSI | Kualitas SD 4

SPKO KHSP

Inclikator SPKOK.KEU

4 |SPKOKEA el el po ksl | Kuaitas SDM 4 O

e | SPKOINSTRUMEN & EVALLIASI

Baseling ] SPHOKEI | Kualitas hardware 4 Fl

6 22 Kermutahiran teknologi server yang dimiliki SPKOKSI | Kualitas harcvware 4 D
Target 7 23 Rasio komputer per mahazisvea SPHOKSI | Kuslitas harchware 4 ]
Vakiu Pelaksanaan & 24 | Rasiokomputer per SDM SPHOKSI | Kualtas hardware 4 O
Penangoung Javvak g 34 ;:Egt: kemutahirasn perangkat lunak yang PO KS! Eﬂ:gt:s perangkst 3 D @
Jabatan Penanggun -
Kuasa Pengguna Ar

Tutup

Jumlah Anggaran
r v

Pada combo Standart dapat dipilih berdasarkan SPKO Unit, kemudian pilih butir2 SPKO dengan
membeli check v pada kolom pilih, butir SPKO dapat memilih lebih dari satu dan klik tombol Tutup.

4. Mengisi atau Memilih Program Kerja Unit

Program Kerja dapat dibuat oleh Fakultas atau Unit yang bersangkutan dan program kerja tersebut
dapat digunakan bersama pada Fakultas atau Unit tersebut. Jika akan merefer program kerja yang
telah dibuat oleh Fakultas/Unit tertentu dapat klik tombol Pilihan.

Prograrm Ketja Unit |

B Pilihan

Jika program kerja telah dibuat maka akan tertampil data program kerja pada halaman, Kemudian
klik Pilih. Jika program kerja menggunakan yang sudah ada makan kolom Latar Belakang/Rasional,
Indikator, Baseline, dan Target akan otomatis terisi

Rencana Kerja Anggaran (RKA) Pengeluaran

AKSI | PROGRAM KERJA UNIT | TARGET | RASIONAL INDIKATOR BASELINE | Tumiah
Anggaran{Rp} E
piip |ProgramkenaTata ey | rasioan indikator haseline 65.000
Kelola Unit
Meningkatkan layanan meningkatkan layanan Jumlah fitur yang
Bilih mahasiswa 100% mahasiswa ada dan digunakan 50% 1.250.000
Filih | Prograrm Kerja

Sikeu versi 1.0 belum
1] mernbetikan output untuk
kebutuhan Audit eksternal

Pengembangan Sistem
— | Informasi Keuangan

Kelengkapan fitur

aplikasi 40

Jika program kerja belum dibuat dapat mengisikan pada kolom Program Kerja Unit,Program Kerja
Unit, Latar Belakang/Rasional, Indikator, Baseline, dan Target.



. Pilihan

Program Kerja Unit |

Latar Belakang ! Rasional

Indikator

\
\
Baseline ‘
\

Target

5. Untuk mengisi Kegiatan klik tombol Tambah. Maka akan tertampil halaman baru yang

digunakan
Lat .
A pigang | Bidang Tata Kelols v
Indik& gy tir putu [ Mutu Tata Kelala v
Basel
Kode kegiatan f Kegiatan | ] g
Targe
Wakiy  VWakiu Pelaksanaan |01—U?—201 3 =] ‘3070672014 dd-mm-vyyy *
Penal Tambah Kegiatan
Jabat
Kuasa Pengguna Anggaran ‘Benyamm Langgu Sinaga, 5T.. M.Comp.Sc
Jumlah Angoaran Rp keterangan :tanda * harus diisi

Kegiatan | Cash Out Flow | Komentar Assesor |

Klik tombol pada sebelah kanan Kode kegiatan/Kegiatan maka akan tertampil halaman Kegiatan,
dapat dilakukan pencarian kegiatan dengan memasukkan kata kunci pada kolom Nama
Program/Kegiatan dan klik Cari, kemudian klik Pilih.

Mama Programikegiatan ‘ Cari

i |Kode Program/ Kegiatan | Nama Kegiatan

111 Penyusunan RIPU

1.1.10 Penyusunan dan revisi Kode Etik

Bidang ilih [1.1.11 Pembentukan Komite Program Kerja dan Anggaran

Butir Mutu 1112 Pembentukan Tim Adhaoc lainnya

i<ode kegiatan 1.1.13 Rapat Pengesahan/Revisi Anggaran

1.1.14 Rapat Evaluasi Program Ketja Tahunan

Wakiu Pelakss
1.1.18 Rapat Koordinasi dengan YSR

Tambabh k ilih | 1118 Rapat Kerja Universitas (RKLY)

1147 Rapat Kerja Jalur Fungsional

1.1.18 Rapat Koordinasi Internal Unit
12 &) 4]

| Selesai || Batal |

Maka kolom Kode Kegiatan/Kegiatan akan terisi otomatis. Selanjutnya klik tombol Tambah
Kegiatan.

Progr
Bidang [ Bidang Tata Kelola v
Latar "
Butir Mutu | utu Tata Kelola v
Indiks
paoy  OUE keDiatan fkegiatan 1117 ¥ RapatKsria Jalur Fungsional ||
asel

Targe  WakuPelaksanaan  [01-07-2013 * sl [ 30-06-2014 de-mm-y *

Wakil Tambah Kegiatan

Fenal

Sehingga akan tertampil data kegiatan, pada kolom Aksi ada Pilih dan Anggaran. Pilih digunakan
untuk mengubah kegiatan jika akan direvisi.



UG A Y R KELETETIGHM . I 1drus unis)

| Kegistan | Cash Out Flow | Kementar Azsesor |
Tambah
Aksi | Aksi Kode Kegiatan | Kegiatan Awal Akhir
Bilih | Anggaran | 1.4.47 Rapat Kerja Jalur Fungsional 01072013 0:00:00 | 30/06/2014 0:00:00
Simpan Batal

Aksi Pilih

Bidang [ Bidang Tata Kelola v

Butir Mutu |Mutu Tata Kelola V| '

Kode kegiatan f Kegiatan |1 117 MF{apat Kerja Jalur Fungsional " :

Waktu Pelaksanaan  [01-07-2013 | * 513 30-08-2014 dd-rmrm-yy .
Ubah

Halaman ini digunakan untuk mengedit jika terdapat kekeliruan pada pengisian Kegiatan.
Masukkan data yg di edit dan klik Ubah.

Aksi Anggaran

Kode Akun | H ‘

Standar tarif Lihat Standar Tarif

Deskripsi Tarif | |

Wolume J Satuan | M Box V|
Harga Satuan | |Jum|ah FFD ‘D
Logout Bulan [duii |
Frioritas keterangan |
Tambah Batal

Klik tombol pada kanan kolom Kode Akun untuk melakukan pencarian kode akun. Masukkan
kata pencarian kemudian klik Cari, kemudian klik Pilih. Maka data kode akun akan otomatis
tertampil



Mama Akun ;| kegiatan

Kode
Akun

Aksi MNama Akun
Piutany Kegiatan Kemahasiswaan -

1.1.341 Rektorat

Piutang Kegiatan Kemahasiswaan -
11342 IACM

Piutany Kegiatan Kemahasiswaan -

1.1.3.43 LPEM

1.1.3.44  Piutany Kegiatan Kemahasiswaan - KKP

1.1.351 Piutang Kegiatan Pendidikan

1.1.352 Piutang Kegiatan Pengajaran

11343  Piutang Kegiatan Penelitian
11.3.54  Piutang Kegiatan Pengabdian

1.1.355 Piutang Kegiatan Lain

Penerimaan Burnhangan Jasa

428161 KansultasiiPelatinan Kegiatan Ministry

425321 Kegiatan Penvelidikan/Pengukuran

Haonorarium Pendampingan Kegiatan

@299 Kemahasiswaan

Honorarium Panitia Pelaksana Keniatan

Selanjutnya Klik tombol Lihat Standart Tarif untuk melihat standar tarif kode akun tersebut
namun jika ada. Isikan Deskripsi Tarif, Volume/Satuan, Harga Satuan, Bulan dan
Keterangan, selajutkanya klik Tambah.

KodeAkun (11341 | Piutang Kegistan Kemahasiswaan - Rektorat | .
Standar tarif Lihat Standar Tarif

Deskripsi Tarif | |

volume / Satuan | |1[Box ~|
Harga Satuan | |Jum|ah FPD‘D
Bulan |Ju|i |";|
Keterangan |

| Tambah || Batal |

Kegiatan dapat ditambahkan lagi dengan mengikuti langkah-langkah seperti diatas.
Kemudian klik Simpan untuk menyimpan Rencana Kerja Anggaran.



